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I Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava statutarni organ skoly tuto smérnici.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim kolni druziny (dale jen SD). Prokazatelné sezndmeni rodict s timto
fadem provedou vychovatelky SD na za¢atku kazdého nového $kolniho roku, s ndstupem nového Géastnika
v pribéhu $kolniho roku. Tato smérnice SD je pfistupna v feditelné $koly, u vedouci vychovatelky,
v prostorach skoly.

. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druzina (dale jen SD) tvoii ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odli$uji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢Einnosti, odpocinku a rekreace 7akd, ¢aste¢né
také dohledu nad Zaky.

Je uréena zakdm prvniho stupné zakladni Skoly. Je samoziejmosti, Ze Ucastnici Ucastnici se ¢innosti v rdmci
zdjmového vzdélavani maji pravo na to, aby se jim dostalo podplrnych opatieni vychazejicich s planu
podpUrnych opatreni ¢i individuainiho vzdélavaciho planu.

[Il.  Prava a povinnosti ucastnikli a zakonnych zastupcu
1. Uéastnici maji pravo
* uZivat zafizeni $kolni druziny (SD),
+ zUcastriovat se akci SD a podilet se na jejich piprave,
+ podilet se na hodnoceni své ¢innosti v SD,
* na pitny rezim v SD.

2. Zakonni zastupci ucastnikd maji pravo
* nainformace o chovani Uéastnika v SD,
* nainformace o akcich pofadanych 3D,

+ podavat navrhy k praci SD.



Zakladni Skola Mnichovo Hradisté, Sokolovska 254, prispévkova organizace Vnitrni
rad Skolni druziny

3. Ucastnici jsou povinni

fadné a ohleduplné se chovat, dodrZzovat vnitfni fad Skolni druziny a predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

udriovat své véci v pofadku a neposkozovat majetek SD ani ostatnich Gcastnika,

pInit pokyny pedagogickych pracovnikg SD,

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob,

pfi ztrdté osobni véci jako je napt. hracka z domova nenese za ni SD zodpovédnost,

ihned hlasit kazdy Uraz nebo vzniklou gkodu, ke kterym doslo v souvislosti s &innosti v SD.

4. Zakonni zastupci jsou povinni

radné, uplné a pravdivé vyplnit zapisni listek a v¢as ohlasit zmény v Udajich,

informovat vychovatelku o nepiitomnosti G¢astnika v SD,

informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych skutecnostech,
které by mohly ovlivnit pribéh vzdélavani,

véas uhradit Uplatu za pobyt Gcastnika v SD,

vyzvednout Ucastnika ze SD véas v dobé stanovené v zapisnim listku, nejpozdéji do 16.15 hodin,

seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat jej.

Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci SD a chovani Géastnik( SD

Vzajemné vztahy jsou zaloZeny na zdsadach vzajemného respektovani, Ucty, ndzorové snasenlivosti a
solidarity jednotlivcll, pomoci slabsim a postizenym ucastnikdm.

V SD se Gcastnici Fidi timto vnitfnim Fadem $kolni druziny, pokyny vychovatelek a provoznimi Fady
uceben a pracoven, v jichZ probiha zajmové vzdélavani.

Na chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuje § 31 skolského zakona, tj. moznost podminéného
vylouceni a vylougeni ze SD, tedy vychovnych opatieni v pfipadé zjisténého poru$eni povinnosti
vyplyvajicich z tohoto vnitfniho fadu a ze skolského zakona.

Ucastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD, v pribéhu pobytu v SD nesmi opustit areal
SD ¢&i gkoly. Pfed odchodem ze SD po sobé uklidi a rozlouéi se.

Prihlasovani a odhlasovani ucastnika

Ve skolni druziné je urcena reditelkou Skoly vedouci vychovatelka jako vedouci pracovnik, ktera fidi a
kontroluje préci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje pfihlasovani a odhlasovani ucastnikd, kontrolu
provedeni plateb Uplaty za ¢innost SD, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétl a stiznosti
souvisejicich s ¢innosti SD.

Predavani informaci rodi¢im, pfihlaseni do SD a odhla$eni ucastnikG ze SD zajistuje vychovatelka
prislu§ného oddéleni SD.

O pfijeti Zdka k dochazce do druZiny rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky reditelka skoly.

Zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochdzce do druZiny sdéli vychovatelce rozsah
dochazky ucastnika, zplisob odchodu ucastnika z druZiny, kontakt na osobu, kterou je moZzno sehnat
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v pfipadé, kdy ucastnika nevyzvednou opravnéné osoby v provozni dobé SD. Tyto uUdaje jsou
zazhamendny v PFihlasce do SD.

Odhlaseni Gcastnika ze SD Ize pouze pisemnou formou potvrzenou zédkonnym zastupcem.

Ucastnici, ktefi nejsou pfihlaseni k pravidelné dochdzce mohou byt pouze ve vyjimeénych p¥ipadech,
napf. z provoznich dlvodi (zména ve vyuce — délené hodiny, cilené ¢i neplanované preruseni vyuky)
umisténi do SD. Doc¢asné umisténi neni zpoplatnéno.

Provoz a vnitini rezim zafizeni véetné omlouvani a vyzvedavani Géastnikt, dochazka

Skolni druZina je sou¢asti Zakladni $koly Mnichovo Hradit&, Sokolovska 254, piispévkové organizace.
DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zaklm skoly. Zajmové vzdélavani se uskutecriuje formami, které
vymezuje vyhlaska 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

DruZina se zaméruje zejména na:

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnost

- individuadlni praci s Zaky, zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich nadani

- prevenci socialné patologickych jev(

- nabidku spontannich ¢innosti

- rekreacni ¢innost

- pfipravu na vyucovani

V druziné je zfizeno max. 8 oddéleni, které se naplriuji do pocétu nejvyse 7 x 30 ucastnik(,1 x 15
Ucastnikd pripravné tridy. Celkovy pocet ucastnikll nesmi presahnout kapacitu skolni druziny, ktera je
226 ucastnika.

Ucastnici se do $kolni druziny zafazuji k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti na zakladé
prihlasky, a to vidy nejdéle na dobu pfislusného Skolniho roku. DruZina je uréena Zakam I. stupné. Kazdy
gkolni rok se sloZeni ucastnik(l ve SD méni. Vzhledem ke kapacité SD nelze nabidnout SD viem Zakim I.
stupné Pfednostné jsou pfijimani Zaci pfipravného rocniku, 1. - 2. tfid, ostatni az do naplnéni kapacity
SD. Z kapacitnich divodd nemusi byt do $kolni druZiny zafazeni Gcastnici, se kterymi bylo Feseno jiz
predbé&zné vylouceni ze SD, 74ci z vy$Sich roénik( I. stupné. Pfijeti do SD neni narokové.

Ucastnika Ize vyloutit pokud soustavné nebo néjakym vyraznym projevem porusil kdzef, pofadek a
schvéaleny fad SD. Pokud ohroZuje zdravi a bezpelnost ostatnich, rodi¢e opakované vyzvedavaji
G¢astnika po ukonéeni provozni doby SD, opakované neuposlechnuti pokynG vychovatelky, pouzivani
vulgarnich vyraz( vici svym spoluzakim nebo pedagogickym pracovnikim nebo z jinych zvlasté
zavaznych dlvodu. O vylouéeni rozhoduje feditelka Skoly.

V pripadé nevyzvednuti ucastnika do skonceni provozu, kontaktuje vychovatelka zakonné zastupce
nebo dalsi osobu uvedenou na Zapisnim listku. V pfipadé neuspéchu kontaktuje reditelku Skoly nebo
jejiho zastupce. Podle zdkona ¢. 359/1999 Sbh. v patném znéni, o socidlni ochrané déti po vycerpani
vsech mozZnosti (nenavazani telefonického kontaktu se zdkonnym zastupcem Ucastnika nebo
nahradnimi zastupci Ucastnika uvedené v Zapisnim listku), bude Ucastnik pfedan pfislusné socidlni
pracovnici.

Kazdé pozdni vyzvednuti Gcastnika ze $kolni druZiny po provozni dobé nebo po ukonéeni akce SD bude
zaevidovano v Deniku pozdnich odchodi s presnym casem a podpisem vyzvedavajiciho. V pfipadé, ze
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k tomu bude dochdzet opakované vice jak tfikrat, bude o tom informovano vedeni Skoly. Po provéreni
dlvodl muZe byt Géastnik vyloucen ze skolni druziny.

Zajmové vzdélavani v druZiné je poskytovano zpravidla za Uplatu.

Pro svou ¢innost vyuziva druzina prostory Skolnich budov a pfilehlou Skolni zahradu, popfipadé verejné
pfistupna hfisté a parky v ramci obce.

Provozni dobu SD stanovila feditelka $koly takto: ranni provoz 6.00 — 7.30 hod, odpoledni provoz 11.45
—16.15 hod.

Po skonéeni vyu€ovani v 11.45/12:35 si Glastniky SD prebiraji vychovatelky jednotlivych oddéleni
druZiny a pfechazeji s nimi do svych kmenovych tfid druziny a na obé&d. Ugastnici jsou pouceni
0 bezpecnosti a vhodném chovani ve skolni jidelné.

SD koordinuje svou &innost se $kolou tak, 7e umoZfiuje Gcastnikim SD plsobeni na dalsich formach
zajmovych aktivit organizovanych gkolou. Na zajmovou ¢&innost - krouzky — si U¢astniky SD pFebiraji
osobné vedouci krouzkll od vychovatell, a tim za né prebiraji zodpovédnost. Po ukonceni krouzk(
predavaji Uéastniky SD vychovateli daného oddéleni.

Do 13.30 probihaji v druziné relaxacni a odpocinkové cinnosti, obéd. Od 13.30 — 15.00 probihaji
v druZiné zdjmové vzdélavaci ¢innosti dané SVP pro SD, ty se mohou ménit podle ro¢nich obdobi, spliuji
psychohygienické poZadavky odvozené od denniho a tydenniho biorytmu ucastnik(l, dle moZnosti
mohou probihat i venku.

Ucastnika do ranni druziny nemuseji osobné preddvat vychovatelkdm zakonni zastupci. Do odpoledni
druZiny prfedavaji Ucastniky vychovatelkam skolni druZiny pfislusni vyucujici v danych tfidach I. stupné
Ci ll. stupné (v pripadé suplovani).

V ptipadé, 7e se Ucastnik SD Gcastni ¢innosti $kolni druZiny a ma odejit na krouzek $koly, predavaji
vychovatelé ucastnika vedoucimu krouzku a ten po skonceni cinnosti vraci Ucastnika zpét
do pfislusného oddéleni Skolni druziny.

Ucastnik, ktery odejde na zajmovy krouZek, ktery neni pod zastitou $koly, (napt. ZUS, DDM aj.) se jiz
nemuZze vratit zpét do druziny.

V dobé $kolnich prazdnin a feditelského volna je SD uzaviena.

Ucastnici maji zakaz pouZivani mobilnich telefonl a tabletl, zakaz fotografovani a potizovani
videozaznam{ svych spoluzak( ¢&i pracovnikd $koly ve $kolni druZiné (viz. Organizaéni fad $koly). Skola
nenese zodpovédnost za pfipadnou ztratu mobilnich telefond.

Omlouvani uéastnika

Zakonny zastupce Ucastnika je povinen omluvit Uc¢astnika den predem zpravou pres Bakalare tfidnimu
uciteli a vychovatelce ptisluiného oddéleni SD, jestlize je mu nepfitomnost zndma predem.
Pokud bude uUcastnik odchazet vyjimecné mimo dobu uvedenou na prihlasce, je zakonny zastupce

Ucastnika povinen tuto informaci sdélit den predem zpravou pres Bakalare vychovatelce oddéleni nebo
nejpozdéji do 8 hod toho dne.

Vyzvedavani Gcastnikd

Vyzvedavani Ucastnikd ze skolni druziny probiha prostrednictvim Cipového systému BELLhop. MoZnost
vyzveddavani Ucastnikd je od 14.30 hod.
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Opravnéné osoby vyzvedavaji Ucastniky pomoci ¢ipu u hlavniho vchodu. Tyto osoby nevstupuji do skoly,
pokud nejsou domluveny s vyucujicim nebo vychovatelkou.

Ve vyjimecénych pripadech (napt. ztrata cipu) bude ucastnik uvolnén na zakladé pisemné zpravy
od zakonného zastupce prostfednictvim BakalarU.

Na telefonické oznameni neni tucastnik ze SD uvolnén.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikd pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych zaméstnanich.
Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.
PFi Urazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci - oSetti sama, zavold rodice, event. |ékarskou pomoc.
Ucastnik je povinen okam?Zité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.
Bé&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpec¢nostnich dévod( zdkonni zastupci ¢ jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.
Pedagogicti pracovnici SD i Gcastnici SD se dale ¥idi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho radu.
Na 1 pedagogického pracovnika pfi cCinnostech v prostordch Skolni druZiny pfipada nejvyse 30
Ucastnikd/PT 15 Ucastnikd.
Ucastnik SD ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélavani
a na svobodu mysleni a projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke které doSlo v souvislosti s ¢innosti druZiny,
hlasi okamzité vychovatelce.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Géastnikd SD
U kaZdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku $koly, majetku ucastnikél SD, ugitel( &i jinych
osob Ucastnikem SD je vyZadovana hrada od rodi¢i Geastnika, ktery podkozeni zplsobil. P¥i zavaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyFedit nahradu kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organim socialni péce.

Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

- pisemné prihlasky ucastnikd do SD - jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druzZiny

- prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky ucastnikl —elektronicka TK v systému Bellhop

- roc¢ni plan ¢innosti

- Vnitfni fad skolni druZiny

- denik pozdnich odchodu

- ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly.
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X. Zavérecna ustanoveni
* Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdanem Skoly povérena vedouci
vychovatelka SD.
* Rusi se predchozi znéni této smérnice €. j. 364/22 ze dne 1. 9. 2022. Ulozeni smérnice v archivu skoly
se fidi Spisovym radem skoly.

* Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelky Skoly a zvefejnénim.

V Mnichové Hradisti, dne 04. 09. 2023
Mgr. Eva Hajzlerova

feditelka Skoly



