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smérnice ¢. PRO/IV/1/092024

Organizacni rad skoly

Vseobecna ustanoveni

1. Uvodni ustanoveni

Organizacni fad Skoly upravuje organizacni strukturu a zasady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancll organizace, specifikuje zakladni
ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listiné, stanovi fidici vazby v zafizeni
formou organizatniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Urovni, poradnich organtd a podil zaméstnanc(
na fizeni.

Organizacni fad skoly napomahda k realizaci Cinnosti Skoly podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisl, a podle vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. Vyhlaska o zakladnim vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Postaveni organizace

a) Na zakladé usneseni zastupitelstva mésta Mnichovo Hradisté ¢. 104. ze dne 25. 9. 2002
a podle § 84 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisli, podle § 27 zakona ¢. 250/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisli, a podle § 178 odst. 1 pism. a) zdkona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisli, byla zfizena samostatna
prispévkova organizace Zakladni Skola Mnichovo Hradisté, Sokolovska 254, prispévkova
organizace (dale jen Skola nebo organizace).

b) Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze. Skola je
v rejstfiku 8kol MSMT vedena pod resortnim identifikitorem (I1ZO) 600049264, je
samostatnym pravnim subjektem. Sidlo organizace je v Mnichové Hradisti, Sokolovska
254, PSC 295 01. V pravnich vztazich vystupuje organizace svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, ucelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

c) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a Skolou jsou uréeny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z verejnych rozpoctll a prispévkem
zfizovatele.

d) Skola je platcem dané z pfijma fyzickych osob, neni platcem DPH.

e) Skola nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu &innosti, pro kterou
byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Predmét Cinnosti
a) Zakladnim predmétem cinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani.
b) Skola uskuteéfiuje vzdé&lavani podle vzdélavacich programid uvedenych v § 3 zdkona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist.



c¢) Kromé této hlavni cinnosti je organizace opravnéna provozovat dopliikovou cinnost
v souladu se zfizovaci listinou. Hlavni a doplikova cinnost je oddélena dlslednym
stfediskovym sledovanim naklad( a vynos( na tyto obé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni
Utvary a funkéni mista

a) V cele Skoly jako pravnické osoby stoji feditelka $koly — statutdrni organ pravnické
osoby, kterd vystupuje jménem pravnické osoby v pravnich vztazich.

b) Skola se ¢leni na vedeni $koly, pedagogické Utvary prvniho stupné a druhé stupné,
organizacni Utvar Skolni druZiny a zaméstnance podléhajici pfimo feditelce Skoly — viz
organizacni schéma Skoly.

c) Vedouci UtvarQ urcuje reditelka Skoly. Jsou oprdvnéni jednat jménem Skoly v rozsahu
stanoveném feditelkou v ndplni prace. Jednoho z ostatnich vedoucich zaméstnancl
ustanovuje reditelka svym zastupcem.

Zjednodus$ené organizaéni schéma skoly ve vztahu k vedoucim zaméstnancum
(podrobné organizacni schéma — pfiloha €. 1)

feditelka Skoly
statutarni organ
4. stupen fizeni

| |
Skolnik zastupkyné feditelky Skoly spravce haly BIOS
1. stupen fizeni 2. stupen fizeni 0. stupen fizeni

vedouci Skolni druziny
1. stupen fizeni

Reditelka 3koly — vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 ZP — 4. stupefi Fizeni

Zastupkyné reditelky Skoly - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 ZP — 2. stupen fizeni- Fidi
praci podfizenych zaméstnancd, tj. pedagogickych pracovnikd $koly 1. a 2. stupné ZS, $kolni
druziny

Vedouci vychovatelka - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 ZP — 1. stupen fizeni - fidi,
praci podfizenych zaméstnancl, tj. pedagogickych pracovnikl Skolni druZiny (pracovisté
Sokolovska 254), skolni druziny (pavilon Chanos)



Skolnik - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 ZP — 1. stupen fizeni - Fidi, praci podfizenych
zaméstnancl - uklizecek (pracovisté Sokolovska 254, pavilon Chanos).

6. Rizeni $koly — kompetence
V organizaci jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:

zasada jediného odpovédného vedouciho (Utvar, usek, organizace),

personalni Fizeni a odménovani je v kompetenci feditelky Skoly,

vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v radmci své plsobnosti pfijimat a aplikovat
opatreni feditelky, nadfizenych organu, zajistovat véas vyfizovani stiznosti a podnét(
zaméstnancu,

kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni Ukol( svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmci své pravomoci mize
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny
a prikazy, dlsledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zplUsobem
postihovat pfipadné nesplnéni zadanych ukoll. Béhem nepfitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na uUseku povéreny pracovnik, kterého uréi vedouci
zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.

a) Statutarni organ skoly

Statutarnim organem 3koly je feditelka.

1.

Reditelka Fidi ostatni vedouci zaméstnance Skoly, organizaéni Utvary (pedagogicky,
ekonomicky a spravni) a koordinuje jejich praci. Koordinace se uskute¢fiuje zejména
prostfednictvim porad vedeni Skoly, provoznich porad se zaméstnanci, jedndani
pedagogické rady, metodickych sdruzeni, predmétovych komisi, dlouhodobych plan(
prace, rocnich planu prace, tydennich pland prace a jednotlivych pokynu reditelky Skoly
podfizenym zaméstnancim.

Reditelka $koly mizZe udé&lovat pokyny jednotlivym zaméstnanciim bud’ prostfednictvim
vedoucich zaméstnanc(, nebo pfimo kazdému jednotlivému zaméstnanci.

Vystupuje v pravnich vztazich jménem skoly. Jednotlivé kompetence mliZze prenést na
jiné zaméstnance, a to bud timto organiza¢nim fadem, v rdmci pracovni ndaplné
jednotlivych zaméstnancli (zejména vedoucich) nebo jednordazovym povérenim, které
tvofi pfilohu €. 2.

Rozhoduje v plném rozsahu o provoznich a organizacnich otdzkach cinnosti Skoly.
Schvaluje veskeré dokumenty, které tvoii vystupy ze Skoly.

Reditelka organizace povéfuje dalsi zaméstnance Skoly, aby ¢&inili vymezené pravni
tkony jménem 3koly. Reditelka jmenuje a odvoldva dalsi vedouci zaméstnance. Uréuje
organizacni strukturu skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.

Personalné je chod Skoly zajistén vedenim Skoly, pedagogickymi pracovniky a spravnimi
zaméstnanci Skoly.

Ve styku s okolim reprezentuji Skolu predevsim jeji vedouci pracovnici, tj. feditelka, zastupce
reditelky, ekonomka skoly, vedouci vychovatelka skolni druZiny, Skolnik a ddle v ramci svych



pracovnich naplni pracovnik povéreny PO a BOZP. Ve styku s rodici Zakd jednaji jménem Skoly
rovnéz ucitelé, asistenti pedagoga a vychovatelé skoly.

b) Dalsi vedouci zaméstnanci

Dalsimi vedoucimi zaméstnanci jsou: zastupkyné feditelky, vedouci Skolni druZiny, skolnik.
Vedoucimi zaméstnanci se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich fizeni
zaméstnavatele oprdvnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanclim pracovni ukoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a ddvat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny.

Vedouci zaméstnanci jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni ndplni. DodrzZuji
ustanoveni viech platnych prdvnich a organizacnich predpis(, zajistuji véasné a hospodarné
plnéni ukoll podfizenymi zaméstnanci, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i
psychicky pfiznivé pracovni prostredi. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za organizaci
pisemné agendy a predpisu o obéhu ucetnich dokladl, za vécnou a obsahovou spravnost
vSech pisemnych materidld predkladdanych utvarem, za vyfizovani stiZznosti, oznameni a
podnétd, tykajicich se jejich utvaru.

1. Zastupkyné reditelky — fidi a koordinuje praci pedagogickych pracovnikll na pracovistich

Sokolovska 254, Sokolovska 322 (pripravna tfida) a pavilon Chanos. Koordinace a fizeni se
uskute€iuje zejména prostrednictvim pedagogické rady a jednotlivych pokyn( zastupce
feditelky podfizenym zaméstnanclm. Dale fidi a koordinuje praci vedouci $kolni druziny pro
obé pracovisté (Sokolovska 254 i pavilon Chanos). Koordinace a fizeni se uskutecnuje
zejména prostrednictvim provozni porady a jednotlivych pokynl zastupkyné reditelky
podfizenym zaméstnancim.
Je pfimo nadfizena ugiteld 1. a 2. stupné ZS, tfidnich ugiteld a ostatnich uciteld, vedoucich
pfedmétovych komisi a metodickych sdruzeni daného pedagogického Useku, asistentlim
pedagoga a vedouci vychovatelky ve SD. Ridi jejich préci a je opravnén pozadovat od nich
podklady pro svoji praci.

Zastupkyné reditelky zastupuje reditelku Skoly v dobé jeji nepfitomnosti v plném rozsahu
pravomoci (zastupce statutdrniho organu). V dobé nepfitomnosti feditelky a zastupkyné
feditelky vystupuje jménem Skoly jednorazové povéreny zaméstnanec. Soucasti takového
jednordzového povéreni je i vymezeni rozsahu pravomoci pfi zastupovani. Formular
povéreni pro zastupovani je prilohou této smérnice.

Zastupkyné reditelky ma tyto dalsi kompetence:

— plni samostatné ukoly stanovené pracovni naplni,

— odpovida za organizaci a kontrolu vychovné vzdélavaciho procesu,

— spolupracuje sreditelkou Skoly, popt. dals$im uréenym zaméstnancem na tvorbé
a aktualizaci pracovnich naplni podfizenych zaméstnancu,

— zabezpecluje potfebné zastupovani v pripadé nepfitomnosti podfizenych zaméstnancl

— vede a zpracovava evidenci naduvazkovych hodin, suplovanych hodin pedagogickych
pracovnikd.



2. Vedouci skolni druziny — fidi a koordinuje praci pedagogickych pracovnik(i na pracovisti
Sokolovskda 254 a odlouceného pracovisté v pavilonu Chanos. Koordinace a fizeni se
uskute€iuje zejména prostfednictvim provoznich porad a jednotlivych pokynl vedouci
Skolni druzZiny podfizenym zaméstnanc(iim.

V dobé nepfitomnosti vedouci Skolni druZiny vystupuje jménem tohoto organizacniho
Utvaru jednorazové povéreny zameéstnanec. Soucasti takového jednorazového povéreni je i
vymezeni rozsahu pravomoci pfi zastupovani.

Vedouci Skolni druziny ma tyto dalsi kompetence:

— plni samostatné ukoly stanovené pracovni naplni,

— odpovida za organizaci a kontrolu vychovné vzdélavaciho procesu ve Skolnich druZinach

— spolupracuje s reditelkou Skoly a zastupkyni teditelky Skoly, popt. dalSim uréenym

zaméstnancem na tvorbé a aktualizaci pracovnich naplni podtizenych zaméstnancq,

— zabezpecluje potfebné zastupovani v pripadé nepfitomnosti podfizenych zaméstnancl
3. Skolnik — fidi a koordinuje je praci nedepagogickych pracovnikd (uklize¢ek) na pracovisti
Sokolovska 254 a odlouceném pracovisti v pavilonu Chanos. Koordinace a fizeni se uskutecnuje
zejména prostfednictvim provoznich porad a jednotlivych pokynl Skolnika podfizenym
zaméstnancim.

Skolnik ma tyto dals$i kompetence:

— plni samostatné ukoly stanovené pracovni naplni,

— spolupracuje s teditelkou Skoly, popf. dalSim uréenym zaméstnancem na tvorbé
a aktualizaci pracovnich naplni svych podfizenych zaméstnancl — racionalné zajistuje
provoz,

— zabezpecuje potiebné zastupovani v pripadé nepfitomnosti podfizenych zaméstnanct,

— Ucastni se provoznich porad.

Zaméstnanec, ktery neni vedoucim zaméstnancem, avSak je podle organizaéniho predpisu
oprdvnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim k tomu ucelu
zavazné pokyny je spravce haly BIOS.

7. Poradni organy

Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim poradnim organem reditelky, kona se v pravidelnych intervalech,
minimalné 1x do mésice. Cleny vedeni jsou zastupkyné Feditele, vedouci $kolni druZiny,
ekonomka a personalistka, administrativni pracovnice. Z jedndani se obvykle vyhotovuje zapis,
kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich feseni a terminy dokonceni, kdo je za reSeni pfislusného
ukolu zodpovédny.

Pedagogicka rada

Pedagogickou radu zfizuje feditelka jako svlij poradni orgdn, ¢leny jsou vsichni pedagogicti
pracovnici. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku,
ddle se kona pedagogicka rada jako pfiprava Skolniho roku a pedagogickad rada hodnotici cely



Skolni rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimoradné. Z jednani se vyhotovuje
zapis, se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizanim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické iprovozni zaméstnance. Konaji se minimalné jednou mési¢né, popf. podle
potfeby. Z jednani se obvykle vyhotovuje zapis, se kterym se seznamuiji vSichni zaméstnanci.
Ostatni vedouci zaméstnanci svolavaji dle potfeby a naléhavosti feSeni aktudlnich situaci porady
zaméstnancl v ramci svych atvard. Cilem téchto porad je zvlasté stanoveni novych aktualnich
ukold. Z téchto porad nemusi byt vyhotovovan zépis.

Metodicka sdruzeni pro 1. stupen

Reditelka $koly zfizuje metodické sdruzeni jako svii poradni organ, projednavéd s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly na 1. stupni
Skoly. Konaji se 1x do mésice, ptipadé dle potieby. Pfi svém rozhodovani feditelka Skoly
k ndzordm metodického sdruzeni vidy p¥ihlédne. Reditelka $koly uréuje vedouci metodickych
sdruzeni na 1. stupni Skoly.

Komise vzdélavacich oblasti — predmétové komise

Reditelka $koly zfizuje komise vzdélavacich oblasti jako svoje poradni organy, projednava s nimi
vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti skoly, které
se tykaji predmét( zarazenych do jednotlivych predmétovych oblasti. Konaji se 5x za Skolni rok
v pfedem dohodnutych terminech. Pfi svém rozhodovdni reditelka Skoly k nazorim komisi
pfedmétovych oblasti vidy prihlédne. Reditelka $koly uréuje vedouci jednotlivych komisi
vzdélavacich oblasti.

Specifické organy skoly

Skolska rada

Je zfizena v souladu s ustanovenim § 167 zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.
Skolskd rada je organ $koly umozriujici zdkonnym zastupciim nezletilych 7akd, a pedagogickym
pracovnikiim skoly, zfizovateli a dalSim osobdm podilet se na spraveé skoly.

8. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi predpisy, vede jejich evidenci.
Tyto organizacni predpisy tvofi zejména:

— organizac¢ni rad

— Skolni rad

— vnitfni rad skolni druziny

— spisovy rad

— vnitfni platovy predpis

— dalSi predpisy a dokumenty Skoly vydané podle platnych pravnich predpis(.

Pfehled Skolou vydanych organiza¢nich predpist je k dispozici v Feditelné $koly.



V organizaci jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty zverejiiovany na misté obvyklém, tj. Na
disku “Ucitel”. Zaméstnanci jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zverejnénymi
materialy se seznamovat a seznameni potvrdit.

9. Funkeni (systémové) clenéni
a) Strategie fizeni

1.

Kompetence pracovnikl v jednotlivych stupnich Fizeni jsou stanoveny v jejich pracovnich
naplnich.

Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

— klicové oblasti pracovnika,

— vztahy podfizenosti a nadfizenosti

— o ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadfizeného pracovnika,

— co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi,

— v jakém rozsahu jedna jménem skoly v externich vztazich,

b) Financni fizeni

1.

Ukoly spojené s finanénim Fizenim jsou zajistovany ekonomkou $koly, ktera spolupracuje
s externi ucetni (odpovidd mj. za vedeni Ucetnictvi), Cerpani rozpoctu provozniho
prispévku Kompetence v oblasti finan¢niho Fizeni jsou ekonomce Skoly dany pracovni
naplni. Pfitom spolupracuje s vedenim Skoly a ucetni.

Za evidenci majetku, za inventarizaci majetku atd. odpovida administrativni pracovnice.
Kompetence v oblasti evidence a inventarizace majetku jsou administrativni pracovnici
Skoly dény pracovni naplni. Pfitom spolupracuje s vedenim Skoly, ekonomkou Skoly
a externi ucetni.

Ucetni agendu vede v pIném rozsahu externi Géetni $koly.

c) Personalni fizeni
1. Persondlni agendu vede v plném rozsahu ekonomka a personalistka skoly ve spolupraci

s feditelkou Skoly a externi mzdovou ucetni. Novi zaméstnanci jsou vyhledavani
zpravidla vybérovym fizenim.

PFijimdani novych zaméstnancd zajituje administrativné ekonomka a personalistka Skoly
ve spoluprdci s feditelkou Skoly.

Sledovani platovych postupl a narok zaméstnanci sleduje reditelka Skoly ve spolupraci
s externi mzdovou ucetni a ekonomkou a personalistkou.

d) Materialni vybaveni
1. O ndkupu hmotnych prostfedkl rozhoduje rfeditelka Skoly na zakladé navrh( vedoucich

zaméstnancu.

Vstupni evidenci nové porizeného majetku provadi administrativni pracovnice Skoly.

Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek, tridni ucitelé a dalsi
zaméstnanci Skoly na zakladé povéreni reditelkou Skoly

Sklad ucebnic, skolni knihovnu a sklad Skolnich potifeb spravuji vybrani zaméstnanci
Skoly na zakladé povéreni feditelkou Skoly.



5.

Odpisy majetku se fidi prislusSnymi zakony.

e) Rizeni vychovy a vzdélavani

1.

Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi pravnimi predpisy,
Skolnim vzdéldvacim programem a Skolnim fadem, v ptipadé Skolského zafizeni —
druZiny - vnitfnim fadem.

Za plnéni ukoll v oblasti fizeni vychovy a vzdélavani odpovidaji zastupkyné reditelky
Skoly.

f) Externi vztahy

1.

Ve styku s Sirokou vefejnosti reprezentuji Skolu predev$im jeji vedouci zaméstnanci, tj.
feditelka Skoly, zastupkyné feditelky Skoly a ostatni zaméstnanci, a to do rozsahu
stanoveného pracovni néplni.

Ve styku s rodi¢i zakh jednaji jménem sSkoly reditelka, zdstupkyné freditelky Skoly,
vedouci Skolni druziny, tfidni ucitelé, metodik prevence, vychovnda poradkyné, kariérni
poradkyné, popt. dalsi uréené osoby.

9. Komunikacni a informacni systém
Komunikaéni systém:

Zameéstnanci maji pfistup k vedoucim pracovnikim denné - Ize vyfizovat:

- zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zasahu vedouciho pracovnika nebo hrozi-li
nebezpecdi z prodleni

- béZné operativni zaleZitosti.

Informacni systém:

Informace vstupujici do skoly pfichazi k reditelce skoly.

Reditelka rozhodne, komu bude informace poskytnuta, ptipadné kdo zaleZitost nebo jeji
¢ast zpracuje.

Informace, které opousti skolu jako oficialni stanovisko Skoly, musi byt podepsany
reditelkou.

Informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovnikl se zverejiuji ve sdileném
kalendafi, na disku Ucitel, na informacni tabuli ve sborovné, pripadné v pedagogické
radé nebo se posilaji e-mailem, popf. prostfednictvim systému Bakalari.

8. Zavérecna ustanoveni
- Jeden vytisk organizaéniho fadu (dale OR) je trvale uloZen v feditelné. Kopie OR je uloZena

v kancelari Skoly, kde jsou trvale pfistupné zejména nepedagogickym pracovnikim. Tento

vnitfni pfedpis je dostupny zaméstnancim skoly i na sdileném disku Skoly.

- Seznameni s OR tvofi sou¢ast vstupniho a periodického gkoleni zaméstnancd $koly.

- Kontrolu dodriovani ustanoveni tohoto predpisu provadi feditelka Skoly a zastupkyné

reditelky Skoly ve spolupraci s uréenym zaméstnancem skoly.

- Zmény OR jsou provadény formou ¢&islovanych dopliikd, které jsou jeho nedilnou sou&asti.



- Zruduje se predchozi znéni OR ze dne 4. 9. 2023 véetné jeho dodatkd. Ulozeni OR v archivu
Skoly se Fidi Spisovym a skartanim radem Skoly.
- Organizacni rad nabyva platnosti dnem podpisu reditelky Skoly a U¢innosti dnem 1. 9. 2024.

Mnichovo Hradisté 21. 8. 2024

Mgr. Eva Hajzlerova
feditelka skoly

Prilohy:
1. Organizacni schéma skoly
2. Povéreni k zastupovani feditelky skoly
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pfiloha ¢. 1 Organizacni schéma Skoly

statutarni organ
feditelka skoly
vychovna poradkyné
(4. stupen Fizeni)

externi externi

povérenec
GDPR

mzdova ucetni

ucetni

Skolni
poradenské
pracovisté

Utvar Utvar
pedagogicky ekonomicky

)

zastupce RS

ekonomka a

personalistka
zastupce statutariho organu

(2. stupen fizeni)

administrativni
pracovnice
vedouci

metodickych
sruzeni

vedouci
predmétovych
komisi

|
Utvar spravni

uklizecky

ucitelé 1.

stupné stupné

ucitelé 2.

ucitelka
pripravné tridy

metodik
prevence

vedouci
vychovatelka
(1.stupern fizeni)

vychovatelka
SD

spravce haly BIOS

(D. stupen fizeni)

uklizecka
sportovni haly

dozor ve
sportovni hale

asistenti
pedagoga



Pfiloha €. 2 — Povéreni k zastupovani

POVERENI - ZASTUPOVANI REDITELKY SKOLY

Zakladni Skola Mnichovo Hradisté, Sokolovska 254, prispévkova

NAZEV A ADRESA SKOLY organizace
Sokolovska 254, 295 01 Mnichovo Hradisté

1€ 70989010
STATUTARNI ZASTUPCE Mgr. Eva Hajzlerova, feditelka $koly
POVERUJE

ZASTUPOVANIM (RiZENiM SKOLY) VE VECECH PROVOZNICH

Z DUVODU SVE NEPRITOMNOSTI A NEPRITOMNOSTI ZASTUPKYNE REDITELKY

VE DNECH

JMENO POVERENE OSOBY

DATUM NAROZENI

TRVALE BYTEM

Datum Podpis povérené osoby
Datum Podpis reditelky skoly
Razitko skoly

Pozn.:
- Zalozit do osobniho spisu




